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Prendre des notes lors d'une conférence, d'une réunion, d'un congres... Techniques et conseils pour mieux sorganiser.

Il sagit decapter I'essentiel (oul'intégralité) d'untexte, d'undiscours,
dinstructions, de discussions... de fagon a pouvoir les présenter
correctement ou les transmettre clairement. Il convient donc, au
départ, de définir le but précis pour ne noter que ce qui sera utile.

prise de note

AFFOrEZ
VOTRE MéTHODE EFF,‘ .

$=—==p Méthodelinéaire (réunion)
On note le maximum alasuite: phrases, symboles,
abréviations. Transcription fidele au texte mais nécessite
—— == un peu de temps pour remettre au clair.

o

Techniques de la

W===) Datez et numérotez les pages
$=—=) Dégagez |'essentiel
$=—=p Synthétiser
=== Notez |les exemples, anecdotes, mots clés... apart
»=— Nepasrelacher I'attention (les cing premiéres minutes sont
peut-étre capital es)
$===9 Utilisez desraccourcis i .
@ sténographie ou écriture abrégée #—» Méthode ar bor escente (expose court)
@ abréviations courantes ou personnelles On n_ote lesi nforrpan onsa partir d',une |de§ princi pal een
esigneset symboles e N les disposant schématiquement. M éthode sélective qui
3 _ permet de visualiser rapidement lesidées mais demande
des efforts pour rédiger anouveau le texte.

#»=—=p M éthodelogique (pendant uneconférenceou un cours)
On ordonne avec des numéros, destitres, des alinéas...
Présentation agréable qui demande de savoir hiérarchiser

— .. lesinformations rapidement.
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$==p M éthode des 7 points (congr es, exposition)
@ Qui : Quelles sont les personnesimpliquées ?

Conseils g
S d'organisati
ati '
on Sur I'espace papier La. o Ouoi - Quel ot 16508 it ?
"= @Quol  Qu esu) rate

P Vous devez prendre vos notes selon un plan clair et adapté %2 . o o8 e tats
achague situation. k7 o lu: dL-] eSte;I trg;Ie 2
$»=—=p) Neserrez pastrop pour pouvoir revenir en arriére, compl éter K ® Quand : Quelle date

uneidée, établir descorrélationsgrace adesflechesou des , L. , @® Commerit : Quelles sont lestechniques, quels sont

signes ‘Arie lesmoyens ?

$=—=p Schématisez chagque foisque celaest possible ou faitesdes A : (Plgmb| en- Quzll ?ttls nombre, ladurée, le prix :
tableaux qui seront complétés au fur et amesure. urquoi : Quel but *

=== Laissez unegrande marge pour noter les pointset motsclés,

lesexemples, lesidées personnelles, lesinterrogations, les

ajouts. ion de la
n fonctio

. tre support e

préparez VO

situation Ap réS
== Notes prises au cours d'un exposé oral structuré - =

e |déesessentielles
® Exemples
»=—P Notes prises au cours d'un exposé oral non structuré
e |déesessentielles
e Modifications
@ Compléments (retours en arriére)
@ Visualisation deliens (fléches)

Les questions peuvent étre disposées en colonnes. Cette méthode
est utile pour relater un événement avec précision.

Immédiatement aprés, relisez vosnotes. Mettez del'ordre en donnant
des titres aux différentes parties, en structurant et en développant
certains points, en cherchant aussi 1asignification des motsqui vous
paraissent obscurs. Soulignez les motsimportants. Et si vous ne les
réutilisez pasimmédiatement, retranscrivez vos notes.

JP)
$=—=p Notes prisesau coursduneinterview, dunedemandede % s%_ $# v ::‘* " ‘ ,
renselgnements _‘*\ s \\,'. . - ,i: B
@ Questions a poser \\\ N \\ - i

@ Réponses obtenues
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Journal du Departenent Francai s des Sciences Techni gues

Le President
Montreal, le 16 Janvier 2006

Monsieur le Recteur,

Jai le plaisir de vous informer que le Consell associatif de I'Agence universitaire de la Francophonie (AUF) adécidé, dans sa
seancedu 17 décembre dernier, d'admettre votre établissement atitre de membre associé, en application del'article 1 des statutsde I' AUF.

Je suis assuré que votre établissement saura contribuer de fagon significative alaréalisation de lamission, des objectifs et des
programmes de I'Agence.

Les étudiants, les enseignants et les chercheurs de votre établissement peuvent bénéficier de |'ensemble des programmes de
I'AUF, et notamment de notre programme de Soutien et de renforcement del'excellence universitaire, qui propose de nombreuses bourses
demobilités.

Vousrecevrez régulierément unelettre - dont voustrouverez ci-joint le dernier numeéro -qui voustiendraau courant des activités
del'Agence. En outre, les services compétents de I'AUF vous adresseront dans le courant du mois de mars ur. premier appel acotisation
pour I'année 2006.

Meréjouissant de vous compter désormais parmi nos membresassoci€s, jevousprie decroire, Monsieur le Recteur, al'expression
de mes salutations bien cordiales.

Charles Gombe Mbalawa

Visite de Monsieur Jean-Paul VEZIANT,

Ambassadeur extraordinaire et plénipotentiaire en Ukraine

Enfévrier 2006, Monsieur Jean-Paul VEZIANT, Ambassadeur
extraordinaire et plénipotentiaireen Ukraine avisité I'Université nationale
technique de Donetsk (UNTD)

Monsieur |'Ambassadeur a eu une rencontre avec Monsieur Alexandre
Minayev, Recteur, ainsi qu'avec d'autres personnes dont les activités
professionnelles sont lieés alalangue francaise.

Le Département Francai s des Sciences Techniques fonctionnant
avec succés au sein de I'UNTD et surtout ses nombreuses activités
francophones attirent |'attention de I'Ambassade de France en Ukraine.

Monsieur K liaguine Guennady, Doyen du DFST, afait connai tre
desinformations concernant lavie de lafaculté: édition des ouvrages en
francai s conformément aux orientations professionnelles de formation de
futurs ingénieurs,
publications de
presse, participation
des étudiants aux
concours et aux

conférences francophones.

L'adhésion de I'Université nationale technique de Donetsk a I'Agence
Universitaire delaFrancophonie est lapreuve laplusimportante de son dynamismea
travers de ses nombreuses activités francophones. Celle-ci contribuera ala mobilité
des professeurs, des chercheurs et des étudiants.

Cet entretien sest passé dans une ambiance agréable de compréhension
mutuelle.

Une photo prise devant latoileimpressionnante sur |'évol ution historique de
notre Université acouronné cette visite.
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Présentation de I'AUF

Fondée a Montréal (Canada) en 1961, I’ Agence universitaire de la
Francophonie (AUF) est une institution multilatérale qui soutient la
coopération et lasolidarité entrelesinstitutions universitairestravaillant en
francais, prioritairement avec les pays francophones d’ Afrique, du Monde
arabe, d’Asie du Sud-E<t, d' Europe centrale et orientale et de la Carai be.
Elle contribue également au dével oppement del’ enseignement supérieur et
delarecherche.

577 membres (universités publiques et privées, ingtituts d’ enseignement
supérieur, centres ou ingtitutions de recherche, réseaux institutionnels et
réseaux d' administrateursliésalavie universitaire), répartis dans les pays
appartenant &1’ Organisation international e de la Francophonie et au-del3,
sont membresde I’ AUF. A ces membres, il convient d’ gjouter un réseau de
plusde 350 départementsd’ études francai sesd’ établissementsuniversitaires
du monde entier. L'ensemble de ces établissements constitue un réseau
unique de partenaires que I'AUF fédére et anime a travers ses huit
programmes d’ actions et de soutien.

L' AUF est présente dans prés de 67 pays, atravers ses bureaux régionaux,
ses centres d’ accés al’ information, ses campus numériques ou sesinstituts
de formation. Son siége se trouve a Montréal (Canada) sur le campus de
I"Université de Montréal.

Depuis 1989, I'Agence est un opérateur direct de I’ Organisation
internationale de la Francophonie et elle participe, ainsi, grace au soutien
des Etats et gouvernements ayant le francais en partage, alaconstruction et
alaconsolidation d'un espace scientifique en francais.

Programmes d’actions

Depuis 2002, I' Agence universitaire de la Francophonie (AUF) favorise
les synergies au sein de ses programmes d’ actions. L' AUF souhaite aussi
faciliter le déploiement d’ actions a travers des régions du monde qui ont
des besoins trés divers et trés spécifiques.

Trois programmes thématiques :

- Langue frangaise, francophonie et diversité linguistique

- Développement et environnement

- Aspects de I’ Etat de droit

Un programme d’ actions transversal "Technologies de!’information et de
la communication et appropriation des savoirs' qui développe des actions
au service des établissements membres de I’ AUF.

Trois programmes de soutien :

- Renforcement institutionnel et scientifique des universités

- Mohilité scientifique et universitaire (Bourses)

- Soutien aux réseaux et structures associatifs

Développement et environnement

Objectifsde ce programmed’ actions

Ce programme de I’ AUF englobe toutes | es disciplines universitaires qui
ont trait al’ environnement et au développement économique et social des
pays du Sud.

En effet, les grands problémes actuels du monde contemporain (énergie,
eal, climat, biodiversité, déséquilibres économiques et sociaux) seposent a
I"échelle delaplanete. lIsrelévent presgue tous de ce qu'’il est aujourd’ hui
courant de désigner par "environnement". Les déséquilibres Nord-Sud sont
criants dans tous ces domaines.

Parmi les éléments de toute politique orientée vers la réduction de ces
déséquilibres, la science et la technologie ont un rdle important a jouer.
Dans ce domaine de I’ environnement en particulier, la coopération entre
partenaires du Nord et du Sud est fondamentale.

Le développement durable et solidaire, c'est adire "celui qui répond aux
besoins du présent sans compromettre la capacité des générations futures
de répondre aux leurs' est I’ objectif assigné a I’ ensemble de nos sociétés
par la Communauté internationale. Les récents accords de Kyoto sur les
changements climatiques ont commencé aconvertir en contraintesjuridiques
les engagements moraux de la Communauté internationale en faveur de ce
mode de développement, contractés au Sommet de Rio.

Programme : Soutien aux réseaux et structures associatifs

Date deremise: 6 mois avant le début de la manifestation

L’ AgenceuniversitairedelaFrancophonie, dansle cadre de son programme
d’ actions" Soutien aux réseaux et structuresassociatifs', apporte son soutien
a différentes manifestations scientifiques afin de favoriser la participation
et les communications de chercheurs du Sud, ainsi que la traduction, la
publication ou la diffusion des actes.
Organiser unemanifestation scientifique

L' AUF assurera prioritairement :

- la participation de scientifiques du Sud apportant une contribution ala
manifestation (communication, etc.)

- |"édition et la diffusion des actes en frangais (de préférence sur support
électronique, CD-Rom ou Internet)

- lapromotion de lalangue francai se dans des manifestations scientifiques
multilingues (traduction, interprétariat, etc.)

Mobilité scientifique et universitaire

Objectifsdu programme

Contribuer au développement et ala pluralité de I’ espace universitaire,
développer e corps des enseignants et des chercheurs au Sud, renforcer les
compétences scientifiques et universitaires des établissements du Sud, am-
plifier les échanges scientifiques et intellectuels, favoriser la mobilité des
jeunes et desfemmes, dével opper e corps des enseignants et des chercheurs
au Sud, promouvoir lascience en francais sur la scéne internationale, etc. :
tels sont les objectifs essentiels qui fondent la politique de mobilités
développée par I’ AUF.

Ce programme d’' actions de I’ AUF a 2 catégories de bénéficiaires : les
étudiants et les enseignants et les chercheurs.

Il a vocation a susciter et promouvoir les potentiels scientifiques
francophonesdu Sud au niveau international . Lesflux demobilitésrégionales
entre pays du Sud au sein d’ une méme région seront privilégiés afin de
valoriser lescompétences universitaireset derenforcer lesréseaux entreles
établissements d’ une méme région.

Le programme prend en compte les besoins des universités afin de
développer leurs ressources scientifiques. Il s’attache a retenir
essentiellement des mobilités utiles aux établissements partenaires et
cohérentes avec leur dynamique de développement. Les mobilités servent

ainsi des stratégies universitaires ou scientifiques tout en
favorisant des plans de carriére universitaire ou d études.

Dans le méme esprit, et dans le cadre de mobilités
interrégionales, les bourses sont attribuées dans|a perspec-
tive du retour du boursier danssarégion d origineal’issue
de lamohilité. Ce retour sera, dans la mesure du possible,
assorti degarantiesd’ emploi par desorganismesdelarégion
d’origine (universités, entreprises, etc.).

Enfin, le programme s attache & promouvoir le genre féminin aqualité de
candidature égale.

L’ Agence universitaire de la Francophonie (AUF) propose des solutions
pour financer les recherches ou les études a I’ étranger. Les mobilités de
formation & larecherche s effectuent au sein du réseau des établissements
membres de I’ AUF. Ces bourses conduisent les étudiants francophones a
I" extérieur deleur pays, dans ou en dehors deleur région, et leur permettent
d’accomplir une partie de leur cursus universitaire.

Excellencerégionale

Leshourses deformation alarecherche s adressent aux étudiantstitulaires
d’un mastére 2 (DEA ou équivalent) qui poursuivent leurs études en vue de
préparer et de soutenir une these de doctorat. Elles doivent favoriser les
thématiques prioritaires au plan régiona et viser si possible la co-tutelle.
Modalitésde priseen chargepar I’AUF

Ces bourses sont accordées pour une durée d’un an renouvelable deux
foisau maximum (sousréserve desrésultats obtenus). Lesboursiersdoivent,
chaque année, alterner leur séjour entre la région d'origine et la région
d’accueil suivant le protocole qui aura été défini.
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J'ai vraiment eu moi-méme beaucoup de bonheur a voir ce dos-
sier enfin arriver a terme : c'était bien mérité et c'est I'engagement de
toute une équipe qui était ainsi reconnu. J'ai parlé il est vrai avec
beaucoup d'enthousiasme de ce que j'avais pu voir sur place , étant
revenue tres impressionnée par le travail que j'avais pu y observer, la
volonté affichée de vos instances a soutenir cette filiere. - J'espére que
d'autre universités ukrainiennes rejoindront rapidement maintenant
ce vaste réseau des université ayant le frangais en partage méme si
Donetsk gardera toujours, sentimentalement, pour nous, le privilege
d'avoir été la premiere université d'Ukraine a rejoindre I'équipe. Mais
la coopération entre nous ne fait que commencer; nous nous efforcerons
tous ici de la rendre la plus fructueuse possible pour votre institution
et n'hésitez surtout pas a nous contacter autant que de besoin.

Avec mon meilleur souvenir,

Marie-charlotte BOLOT

Chef du projet "filiéres universitaires francophones"
AUF/BECO

>/ Bonjour, \<

Je vous adresse également mes meilleurs voeux pour I'année
2006. Toutes nos félicitations également pour votre nouveau statut
d'université membre de I'AUF. Bravo, c'est un atout, surtout dans la
perspective de l'adhésion de I'Ukraine a I'Organisation
internationale de la francophonie !

Cordialement,
Guillaume KASPERSKI

Centre franco-ukrainien de cooperation universitaire et scientifique

Le Réseau ' n+i ' Sadresse a des étudiants ayant une formation
supérieure en sciences del'ingénieur d'un niveau minimum sanctionné
par un diplé me de Bachelor ou licence (BTech, BEng, BSc, BPhil,
Licienciatura...ou équivalent) et leur offrelapossibilité decompléter
leur formation d'excellence en France.

'n+i ' Engineering Institute(s) a été congu pour former les futurs
ingénieursavocation internationale.

"n+i ' est un moyen unique de coopération pour :

o lesétudiants,

oLesécoleset formationsdingénieur et lesUniversités Etrangéres,

o les entreprises qui recrutent ce type d'ingénieur,

olesrégions,

0 Lesgouvernements....

....qQui souhaitent souvrir a

I'international....

La préparation, aux fonctions de Manageurs de I'Ingénierie des
ingénieurs a vocation internationale, doit passer par une formation
académique de qualité mais doit, aussi, integrer la dimension
culturelle. Cette formation doit permettre aux étudiant(e)s de
découvrir des environnements culturelsdifférents et lespréparer ay
travailler.

'n+i ' est, a ce titre, beaucoup plus qu'un simple programme
d'échange académique.

L'agence EduFrance et Le Réseau' n+i ' Engineering I nstitutes ont
été créés pour vous aider.

Que vous soyez étudiants ou partenaires (écoles, universités,
entreprises, régions, postes diplomatiques), consultez attentivement
ce site Internet, vousy trouverez toutes les réponses a vos ques-
tions!

Vous avez envie de venir etudier en France mais vous vous
demandez:

» Comment fairesi jene parlepastrésbien (ou pasdu tout) francais!

e Comment déposer mon dossier de candidature ? Comment
m'inscrire ?

* Est-ce queje peux m'inscrireen anglais ? Quelle est ladate limite
desinscriptions ?

* Jeneconnaispaslesécolesol jepeux étudier. Est-ce queje peux
avoir des bourses ?

e Combien celava colter ? Quand faut-il payer et aqui ? Est- ce
gue je serai assuré ?

* Que faire pour obtenir mon visa?

* Est-ce que quelqu'un peut m'aider a trouver un logement, pour
mes formalités administratives ?

* Je ne me sens pas al'aise pour venir seul(e) en France !

» Comment trouver les bonnesformations! Est-ce queledipld me
francais est reconnu ?

» Comment trouver une entreprise pour mes stages ? etc.
Voustrouverez sur lesite Internet http://www.nplusi.com/public/
france-site/fr/ toutelesréponses avos questions!

L esprogrammes

Les Programmes " n+i " Sadressent aux étudiants en ingénierie
ayant un niveau Bachel or ou Licence(ou équivaencejugéepar "n+i").
Les étudiants ont e choix entre 2 programmes différents au niveau
Master's degree :

- un programme " court " en 1 an, non diplé mant, appelé
"Expérience" comprenant un semestre de cours ou de recherche dans
une entreprise ou dans une école d'ingénieurs, ou un stage encadré
par un enseignant dans une entreprise.

- un programme " long " de deux ans conduisant au dipld me na-

J tional "d'ingénieur" (Master's degree).

Dans les deux cas les formations proposées sont enseignées en
francaisauss nousconseillonsaux étudiantsde suivre une préparation
linguistique, méthodol ogique et culturelle qui peut :

- soit précéder dequelquesmoisledébut delaformation d’ingénieur
en septembre et se passer en France (de juillet a septembre comme
par exemple une mise a niveau en frangais (MNF) ou d’avril &
septembre pour une préparation plus complete PLMC :Préparation
Linguistique, Méthodol ogique et Culturell€) ou dansle paysd origine
(selon les accords de coopération).

- soit étreincluse alaformation, ce qui ne rallonge pas les études
(comme par exemple le semestre de transition ST !).

Ces périodes préparent et facilitent |’ adaptation des étudiants aux
étudesen francais.

Des dispenses (MNF, PLMC, ST) sont uniquement accordées par
«n+i » sur demandes justifiées.

Avec le Reseau « n+i » vous pouvez aussi trouver |lelaboratoire qui
serale plus adapté avostravaux de recherche de doctorat.
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